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Uurimissaali kasutamise eeskiri

Kaesolev eeskiri kehtestab kohustuslikud kaiturhisied sailikute ja trikiste kasutamisel
Riigiarhiivi uurimissaalides.

1.

2.

9.

Sissepaasu uurimissaali tagab isikut tdendavrdekitt

Uurimissaali on lubatud kaasa votta tksnes usttks vajalikud esemed, sealhulgas sule-
ja pihuarvutid. Uleriided, portfellid ja kandekotidileb jatta riidehoidu lukustatavatesse
kappidesse.

Riigiarhiivi uurimissaalis levib WiFi, parooli ab uurimissaali tb6tajalt.

Uurimissaali kulastajad registreerivad end kétalraamatus.

Esmakordsel kilastusel taidetakse uurija regstreskaart kontaktandmete, uurimisteema
ja -eesmargi kohta. Kllastaja tutvub uurimissaaktamise eeskirjaga ja annab allkirja,
millega kohustub eeskirja taitma.

Kontaktandmete muutumisel tuleb sellest teavitadanissaali tb6tajat.

Sailikuid saab tellida korrektselt taidetud ndetle alusel. Uhele ndudelehele vdib
vormistada tellimuse the v6i kahe jarjestikusalgsitohta.

Tellitud sailikud véljastatakse hoidlast esmaspéae neljapaevani kella 16.00-ni, reedeti
kella 15.00-ni kolme tunni jooksul. Laupaeviti hiaitkst sailikuid ei véljastata.

Teiste arhiivimajade hoidlates asuvad sailikuighgtatakse hiljemalt 3 tdopaeva jooksul.

10. Kui on teada sadilikute tapsed arhiiviviited, lv@iellimuse esitada ka telefoni teel voi

elektroonilisi sidevahendeid kasutades, tellimugetéakse Uldjuhul 1 td6péeva jooksul, kui
sailikud asuvad uurimissaaliga tihes arhiivimajas.

11. Tellitud sailikud saab uurija katte uurimissagittajalt allkirja vastu ja tagastab need

téopaeva I6puks. Uurija, kes soovib sdilikuid koralti kasutada, jatab need uurimissaali
selleks ettenahtud kappi.

12. Uurija kasutada vdib olla korraga kuni 15 sailikAhtajaga kuni Gks kuu. Tellimust voib

pikendada veel Uheks kuuks. Tahtaja tletanud sdilikgastatakse hoidlasse.

13. Uurimissaali kappidesse ja laudadele jaetudiksikesemete eest uurimissaali tb6taja ei

vastuta.

14. Uurimissaali ei valjastata sdilikuid, mis on:

» seotud juurdepaasupiirangutega;

+ tahtajaliselt deponeeritud teise arhiivi voi nagties



* halvas fluusilises seisukorras;
» restaureerimisel, kopeerimisel voi korrastamisel,
* mikrofilmitud voi digiteeritud.

15. Kauglaenutuse (tldjuhul riigi- ja ajalooarhivaheline laenutus) tellimiseks téaidab uurija
avalduse. Korraga voib tellida kuni 15 sailikuttegaga kaks nadalat kuni tks kuu, tellimust
vOib pikendada veel kuni Gheks kuuks. Tellimusedetékse kaks korda kuus, iga kuu 10. ja
25. kuupaevaks. Kauglaenutust reguleerib kauglaseutord.

16. Juurdepaasupiiranguga arhivaalide uurijateleitkas andmisel lahtub arhiiv riigiarhivaari
4. juunil 2010. a. kaskkirjaga nr 26 kinnitatud Uddepddsu korrast piiranguga
arhivaalidele”.

17. Juurdepéasupiiranguga arhivaalide kasutamiseuwma kohustatud jargima ja taitma
piirangute seaduslikke tingimusi. Uurija kohustuistama teiste isikute digusi perekonna-
ja eraelu puutumatusele ning vastutab talle jukubliteatavaks saanud delikaatsete ja
eraeluliste isikuandmete kasutamise eest vastasfalivale seadusandlusele.

18. Vajadusel saab konsultatsiooni nii uurimiss&@iitaja kui tema vahendusel teiste arhiivi
tootajate kdest. Uurimissaalis on uurija kasuttisasneteosed, nimistud, fondide teatmikud
ning Rahvusarhiivi andmebaasid.

19. Nimistud ja muu teatmematerjal tagastatakserhdjt sama paeva I6pul.

20. Uurimissaalis on uurijatel vdimalik kasutada i@rhraamatukogude trikiseid. Trikiste
leidmiseks saab kasutada otsinguprogrammi URRAM k@mnsulteerida raamatukogu
tbotajatega. Arhiivi raamatukogu triikiseid kojua@nutata.

21. Uurimissaalis avariiulitel olevaid trikiseid okasutada uurimissaali tbé6taja vahenduseta.
Avariiulitel olevaid trukiseid ei ole lubatud vitaistesse ruumidesse.

22. Koopiate tellimiseks peab uurija taitma tellilaiee ja esitama selle koos sdiliku voi
trikisega uurimissaali to6tajale. Arhivaalide kopeése kulunormidega (link) saab tutvuda
uurimissaalides kohapeal, virtuaalses uurimiss&alls voi Riigiarhiivi kodulehel.

23. Koopiaid ei valmistata sailikutest, mis on:

* hapra paberiga ja fuisiliselt lagunenud;

» vahapitseriga, nddritud voi pitseeritud;

» koidetud ja Gle 5 cm seljapaksusega voi Ule 3 kajukead;

kokkuvolditud plaanid, joonistused v0i kaardid jutkui see neid kahjustab.

24. Uurimissaali tellitud sailikutest on uurijal wdalik teha koopiaid oma digikaameraga
isiklikeks vajadusteks mittearilistel eesmarkidglleks uurija:

* peab eelnevalt teavitama uurimissaali tb6tajat;



» ei tohi kasutada statiivi ega valklampi;
* peab jargima koiki kdesolevas eeskirjas esitatiitsi@ kasutusndudeid
* ei tohi oma oma tegevusega hairida teisi uurimissgagbijaid.

25. Vastavalt “Autoridiguse seadusele” on autori8gga kaitstavatest teostest autori
nousolekuta ja autoritasu maksmata lubatud tehpiéimb

 ainult isiklikeks vajadusteks ja mittearilistel egwkidel;

» teaduslikel, hariduslikel, informatsioonilistel,gdisemdistmise ja halduslikel eesmarkidel,
kuid ka sellistel teose vaba kasutamise juhtudebtjargida autori isiklikke digusi.

26. "Autoridiguse seaduse” rikkumise eest kannalbuast uurija.

27. Arhivaalide filmimiseks uurimissaalis annab laarija tellimiskirja alusel Riigiarhiivi
direktor.

28. Uurijal on keelatud:

+ sailikuid ja trikiseid uurimissaalist vélja viia;

* neid kahjustada;

* murda séilikute lehti, muuta nende jarjekorda ja kéitest vélja votta;

+ teha sailikutesse markmeid,;

* niisutada sérmi lehekulgede keeramiseks;

» teha valjakirjutusi sdilikute peal;

» asetada avatud sailikud Uksteise peale;

 sailikuid omal algatusel pildistada, skaneeridajitia voi muul moel kopeerida.

29. Uurimissaalis on keelatud sida, juua, suitsetad@da ebakaines olekus, valjult kénelda,
mobiiltelefoniga radkida voi muul viisil teisi ugaid hairida.

30. Uurimissaali kilastaja on kohustatud arvestamamissaali tO6taja markustega. Uurija
kannab vastutust iga kasutamiseks voetud séililtrillase eest. Ta on kohustatud teavitama
uurimissaali to6tajat kahjustatud sailikust voi anabolt tekitatud kahjustusest. Arhivaali
kasutuskdlbmatuks muutmise vOi varguse eest voetaksidlane vastutusele vastavalt
karistusseadustikule. Muu materiaalse kahju tekgankorral peab sutdlane hivitama
tekitatud kahju.

31. Arhiivimaterjalide publitseerimisel on osundammiigiarhiivile kohustuslik.

Riigiarhiiv on tanulik arhiivi allikatele tuginevatuurimuste ja muude publikatsioonide eest!



